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WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2020 poz. 332).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 07 stycznia 2020r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania, odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz.U. 2020 poz. 31).

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Natalia Matula — podinspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych
11 pietro, pok. nr 39, tel. 17 23-04-939

Sposdb zalatwienia sprawy

1. Wniosek nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie organu dowolnej gminy.

2. Wniosek mozna ztozy¢ rowniez w postaci elektronicznej przy pomocy profilu zaufanego lub
e dowodu na adres: /h2ohdI7911/SkrytkaESP

3. Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca pelng zdolno$é do czynnosci
prawnych.

4. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie 0 wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic,
opiekun prawny lub kurator.

5. Osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat, moze zlozy¢ wniosek lecz nie wczeéniej niz 30 dni przed datg 18
urodzin.

6. Osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat, nie moze wnioskowa¢ o podpis osobisty.

7. Do zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecno$¢ osoby, ktorej
whiosek dotyczy. Wyjatek stanowia dzieci, ktore nie ukonczyly 5. roku zycia.

8. Jezeli ze wzgledu na chorobg, niepelnosprawnos¢ lub inny powdd nie mozesz osobiscie udac si¢ do
urzgdu i nie dysponujesz profilem zaufanym, mozesz zlozy¢ wniosek o dowod w miejscu, w ktorym
przebywasz. Skontaktuj si¢ bezposrednio z najblizszym urzedem gminy, by uzyskaé wigcej informacji.

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Kolorowa fotografia (aktualna, o wymiarach 35x45mm, wykonana na jasnym jednolitym tle,
dobra ostro$¢ obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkow, zajmujaca 70-
80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami. Fotografia powinna
by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem zloZenia wniosku.

3. Do wniosku skladanego w postaci elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy fotografie
0 wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB.

Wigcej informacji oraz film instruktarzowy pomocny przy sktadaniu e-wniosku znajduje sie na
stronie: https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty.

Oplaty

Brak

Czas zalatwiania sprawy

W terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten
moze zosta¢ przedtuzony, o czym nalezy zawiadomi¢ wnioskodawcg.

Tryb odwolawczy

Nie przystuguje

Formularze do pobrania

Druk wniosku.

Opracowal: Natalia Matuta — Podinspektor w Urzedzie Miejskim w Tyczynie 15 grudnia 2020 roku
Sprawdzila: Anna Fil — Sekretarz Gminy 15 grudnia 2020 roku
Zatwierdzil: Janusz Skotnicki — Burmistrz Tyczyna 15 grudnia 2020 roku
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